
Verwaltungskraft 2025

WIR SUCHEN
DICH!

Die Verbandsgemeindeverwaltung Prüm sucht zum 1. Februar 2025 eine 

Verwaltungskraft (m/w/d)
in Vollzeit zum Einsatz im Fachbereich 1 – Organisation und Finanzen.

Zwingende Voraussetzung ist eine abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder 
vergleichbarer Qualifikation. 

Der Aufgabenschwerpunkt liegt auf der Sachbearbeitung für den Bereich gemeindliche Abgaben (insbesondere 
Grundsteuer A und B). 

Zu Ihren Aufgaben zählen:

•	 Verwalten der Grundbesitzabgaben 
•	 Festsetzen der Grundsteuer für Grundvermögen
•	 sonstige kommunale Abgaben (u.a. Hundesteuer) 

Wir erwarten eine motivierte, teamfähige, selbstständig arbeitende und engagierte Person für die Ausfüllung eines 
interessanten Arbeitsfeldes. Das Beherrschen der gängigen EDV-Standardanwendungen setzen wir ebenso vor-
aus wie gute fachliche Kenntnisse. 

Für Fragen zum Aufgabengebiet steht Herr Fachbereichsleiter Karp unter der Tel-Nr. 06551-943209 gerne zur 
Verfügung.

Die Einstellung erfolgt unbefristet als Vollzeitkraft mit einer regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit von 39,0 Stun-
den verteilt auf eine 5-Tage-Woche. Die Eingruppierung und das Beschäftigungsverhältnis richten sich nach den 
tariflichen und gesetzlichen Vorschriften für den öffentlichen Dienst (TVöD / VKA).

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind ausdrücklich erwünscht und werden bei gleicher Eignung bevor-
zugt berücksichtigt. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 01.12.2024 an: 

Verbandsgemeindeverwaltung Prüm
Fachbereich 1 – Organisation/Personal
Tiergartenstraße 54
54595 Prüm
oder per Mail an: 
bewerbung@vg-pruem.de

www.pruem.de
            Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 


